
https://etds.lib.ntnu.edu.tw/

https://etds.lib.ntnu.edu.tw
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• 單獨上傳的論文通過簽名

表須包含口委及系所主管

簽章，下方應填上口試日

期，若簽章、日期有缺漏

者逕予退件，補齊後再重

新上傳

• 請詳閱檔案下載頁面的文件：

⚬ 電子論文、紙本論文裝訂

⚬ 論文封面/書名頁及頁碼格式

⚬ 各系所與在職專班中英文名

稱一覽表 ，或參考系上網頁

https://etds.lib.ntnu.edu.tw/help/download/
https://etds.lib.ntnu.edu.tw/help/aboutedit/
https://etds.lib.ntnu.edu.tw/media/download/21a4bc72-e2a1-11ee-8e6b-ac162d893194.pdf
https://etds.lib.ntnu.edu.tw/help/download/
https://etds.lib.ntnu.edu.tw/media/download/ba34539e-e0df-11ee-b2ae-ac162d893194.pdf
https://etds.lib.ntnu.edu.tw/media/download/15e17d60-e0e1-11ee-ad41-ac162d893194.pdf
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• 封面格式（字級大小、行距、字體等）若系所

有特別規定，請依照系所格式編排。若無，可

參考本平台之「上傳須知-檔案下載」中的「

論文封面/書名頁及頁碼格式」

• 書名頁請勿附上書背、頁碼及浮水印！

https://etds.lib.ntnu.edu.tw/help/download/
https://etds.lib.ntnu.edu.tw/media/download/21a4bc72-e2a1-11ee-8e6b-ac162d893194.pdf
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• 請確認中英文系所名稱(系所/在職專班)是否

正確

• 請確認論文種類：

⚬ 碩士論文

⚬ 博士論文

⚬ 書面報告

⚬ 技術報告

⚬ 專業實務報告

https://etds.lib.ntnu.edu.tw/media/download/ba34539e-e0df-11ee-b2ae-ac162d893194.pdf
https://etds.lib.ntnu.edu.tw/media/download/15e17d60-e0e1-11ee-ad41-ac162d893194.pdf
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• 論文通過簽名表須包含口委及系所主管簽

章，下方應填上口試日期(需與系統欄位論

文基本資料-口試日期相同)，若簽章、日期

有缺漏者逕予退件，補齊後再重新上傳

這是口試日期喔！



論文資料建檔
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請輸入校務行政入口帳號及密碼，關於帳密認證問題

，請洽詢本校資訊中心：（02）7749-3737

https://etds.lib.ntnu.edu.tw/login/

03

https://etds.lib.ntnu.edu.tw/login/


確認每個頁籤欄位資料皆建檔完畢，點選「

儲存，前往下一步」繼續建檔作業

• 研究生英文姓名請依「姓, 名」為格式

• 各項資料請與論文PDF檔案一致

• 審核結果將以會以Email通知， 請務必正

確填寫
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• 英文姓名先姓再名，且加上半形逗號與空格，例如：Wang, Ta-Ming ，“,”與“Ta”之間須空半格。



• 「論文通過簽名表」標示的日期應為口試日期

• 「論文頁數」係論文PDF檔最後一頁頁碼 （非

整份文件頁數)
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• 系統中英文關鍵字請與PDF檔中的中英關

鍵字一致

• 資料著錄完成後，不要忘記點擊「儲存，

前往下一步」的按鈕哦！
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• 若您有外部連結，如影音、研究資料集

等補充資料，您可以貼上連結
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• 若有2位(含)以上指導教授，請點選下方『+再

加一名』按鈕，新增第2位指導教授姓名
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• 請參考系上英文版網頁指導教授英文名字。
• 英文姓名先姓再名，且加上半形逗號與空格，例如：Wang, Ta-Ming ，“,”與“Ta”之間須空半格。



• 人數須與口試通過簽名表上人數相同，指導教授也

包含於口試委員中（目前系統會自動帶入），請再

填入口試通過簽名表上其他口試委員

• 系統口試日期欄位請依照口試通過簽名表上所列出

之日期填入

16

口試通過簽名
表與系統欄位
須相同

李OO

廖OO

朱OO

林OO

口試通過簽名表

口試通過簽名表口試日期

口試委員

系統欄位：

• 口試委員英文姓名的正確寫法可至任教單位查找。
• 英文姓名先姓再名，且加上半形逗號與空格，例如：Wang, Ta-Ming ，“,”與“Ta”之間須空半格。



• 系統欄位內容須與PDF內容一致，請勿自行增刪。

若無中文/英文摘要，請在該欄位填寫「none」
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從word複製摘要 到記事本貼上後再複製到網頁欄位

格式→（取消）自動換行→刪除多於換行

系統中英摘要欄位請勿斷行
(可用滑鼠點兩下檢查，同一段能完整的選取)

無斷行

有斷行



• 論文目次須包含章節標題與頁碼，不需貼入

圖表目錄，請刪除刪節號後，仔細核對貼入

網頁的資訊與PDF一致

• 論文目次須包含參考文獻
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從word複製目次 到記事本貼上後， 請刪除刪節號後

再複製到網頁欄位

PDF目次標題、頁碼須與論文實際頁碼及系統論文目次欄位一致

PDF
內文

PDF 目次

系統論文目次欄位
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從word複製參考文獻 到記事本貼上後再複製到網頁欄位

系統參考文獻欄位請勿斷行
(可用滑鼠點兩下檢查，同一筆能完整的選取)

無斷行

有斷行

格式→（取消）自動換行→刪除多於換行



上傳全文檔案
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• 請將論文各章節合併為一個PDF檔，檔案中須包含

書名頁，但請勿放入封面、書背、論文通過簽名表

及浮水印

• 請將論文完整檔案和論文通過簽名表分別上傳至對

應區塊

• 請再次確認內文是否有個資外洩，不應洩漏之調查

資料或受調者個資請記得先隱藏或刪除



授權
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⭢

⭢ 查

⭢

⭢ 值

https://etds.lib.ntnu.edu.tw/
http://rportal.lib.ntnu.edu.tw/home
https://ndltd.ncl.edu.tw/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi?o=d
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⭢

⭢

https://www.airitilibrary.com/
https://www.symskan.com/
https://about.proquest.com/en/dissertations/
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•

•

•

•
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•

※
請見下頁說明
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•

暨

暨

•

檯

A

B

https://etds.lib.ntnu.edu.tw/media/download/8fe8fbb6-8d94-11ed-8d2e-ac162d893194.pdf
https://etds.lib.ntnu.edu.tw/help/download/
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•

•

https://etds.lib.ntnu.edu.tw/help/qa/


送出審核



30

• 非當年度畢業的同學，請勿將論文「送出審核」

• 想知道自己是否在畢業名單裡，請查詢「臺師大畢

業生服務資訊入口網」

• 確認完成所有步驟後，請記得點選「送出審核」，

圖書館才能收到您的論文審核申請

http://ap.itc.ntnu.edu.tw/GraStd/
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• 圖書館審核至少需要三個工作天(提交日之次日起算，不含周末及國定假日)，將依各申請件「最新一次提交審核

時間」依序審核。若有急迫性因素，建議提早一星期上傳論文，請勿來電要求急件處理

• 請留意離校截止期限，切勿於離校截止日前3天再上傳論文，以免耽誤離校時間

• 審核結果會以email通知，請務必填寫正確。若多日未收到審核結果通知，請登入系統查看

• 送出後，若欲修改，可於步驟四：點選取消審核的按鈕，進入修改頁面



常見問題與檢核表
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• 電子全文PDF

⚬ 書名頁請移除頁碼

⚬ 請勿附上論文通過簽名表、書背、浮水印

⚬ 請勿加上保全，否則審核通過後系統無法

加上浮水印

01
• 摘要範例，請點我

• 參考文獻範例，請點我

02

• 目次範例，請點我

0403

• 口試委員及口試日期範例，請點我
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PDF書名頁
與系統欄位
須相同

中英論文名稱

研究生中英文姓名

PDF書名頁出版年月為離校年月
• 原則：出版年月不能早於口試日期

指導教授中英文姓名

上傳系統欄位PDF 書名頁

05
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論文系統欄位 確認事項

中文/英文論文名稱 與PDF論文書名頁論文名稱一致

口試日期 與口試通過簽名表下方日期一致

論文頁數 為PDF論文檔最後一頁頁碼

中文關鍵詞 與PDF論文中文摘要頁列出之關鍵字一致

英文關鍵詞 與PDF論文英文摘要(Abstract)頁列出之關鍵字一致

目次 與PDF論文目次頁一致

參考文獻 與PDF論文參考文獻頁內容一致

檔06
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檔

「電子全文」PDF：確認事項

並未加上保全、浮水印

書名頁資訊包含 -學校/學院/系所名稱、學位名稱、論文名稱、研究生姓
名、指導教授姓名、出版年月(不得早於口試日期，為離校月份)

書名頁沒有包含書背與頁碼

沒有預留口試通過簽名表與授權書頁面

目次所列章節標題、頁碼與論文實際章節標題、頁碼一致

06



Congrats on graduation!


